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Registracién

La registracion es rapida y facil. Asegurese de tener todos los nimeros de identificacion de
las personas que deseas agregar a su cuenta. Por motivos de privacidad, PaySchoolsCentral

no puede proveer los nimeros de identificaciéon. Por favor, comuniquese con su escuela para
solicitar esa informacion.

Crear Usuatio

1) Para crear una cuenta, vaya a www.payschoolscentral.com y haga clic en

Bienvenido

INICIO DE SESION EEE

GETITON , Download on the
GooglePlay il @ Appstore [EEEEEEEE
g y bp Events

Privacidad | Términos | Ayuda
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http://www.payschoolscentral.com/

2) Llene todos los campos marcados con un asterisco (¥). Le sugerimos encarecidamente que agregue un
numero de teléfono mévil, ya que le ayudara a restablecer su contrasefia a través de texto si alguna vez
tiene problemas para iniciar sesion.

Registrarme

Registrarme Alumnos Notificaciones

Privacidad | Términos | Ayuda

3) Revise el Acuerdo De Usuario y marque la casilla antes de hacer clic en

INICIO DE SESION

4) Haga clic en [ J en la ventana emergente y revise su correo electréonico por

un correo electrénico de confirmacion.
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Registro exitoso

Gracias por registrarse. Recibira un correo electrénico con
instrucciones sobre cémo confirmar su registro y configurar su
nueva contrasefia. Debera completar este proceso en un plazo

de 30 minutos o tendra que completar el proceso de registro
nuevamente. Si no recibe un correo electrénico de
confirmacion, seleccione el enlace de Ayuda en la pagina de
inicio de sesidn para obtener ayuda.

VOLVER AL INICIO DE SESION

5) Usted debe hacer clic el enlace en el correo electrénico para continuar. Este enlace ES SOLO VALIDO
POR 30 MINUTOS. Sino activa el enlace en un plazo de 30 minutos, debe de volver a
www.payschoolscentral.com y haga clic en Olvidé Mi Contrasefia para solicitar un nuevo enlace.

6) Creey confirme su contrasena en la pantalla Activacion De La Cuenta después de hacer clic en el enlace

del correo electrénico. Puede ver las reglas de complejidad de contrasefias haciendo clic en ®

Activacion de cuenta

Ingrese su direccién de correo electrénico y contrasefia para activar su cuenta.

CONFIRMAR

Volver al inicio de sesién Borrar todo

Privacidad | Términos | Ayuda

PaySchools
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Asegurar La Cuenta

1) Siempre puede actualizar sus preguntas de seguridad después del registro yendo al mend y seleccionando
la opcién Asegurar La Cuenta.

2) Rellene sus 3 preguntas y respuestas de seguridad después de configurar su contrasefia. Las respuestas
deben tener al menos dos caracteres.

3) Haga clic en para continuar.

Proteger tu cuenta

Registrarme Alumnos Notificaciones

NOS TOMAMOS LA SEGURIDAD DE SU CUENTA EN SERIO.

Pregunta de seguridad 1
Pregunta de seguridad 2

Pregunta de seguridad 3

Privacidad | Términos | Ayuda

Afadir Estudiante/Empleado

1) Tiene la opcion AT para saltar este paso y agregar sus

alumnos/empleados mis adelante. Para agregar alumnos una vez completado el registro, abra el ment y
seleccione la opcion Sus Alumnos.

2) Agregue su(s) estudiante(s) rellenando todos los campos requeridos y haciendo clic en

AGREGAR ESTUDIANTE/PERSONAL

PaySchools
Central §



Puede agregar tantos estudiantes a su cuenta como usted desee, si estan en el mismo
distrito escolar. Si tiene estudiantes en dos o mas distritos, tendrd que crear cuentas
separadas y usar diferentes correos electrénicos/contrasefias para cada distrito. La

Informacion de su estudiante debe coincidir exactamente con los detalles
proporcionados por su escuela. Si tiene problemas para agregar su
estudiante/empleado, comuniquese con su escuela. PaySchoolsCentral no puede
proveer informacion de los estudiantes por razones de privacidad.

Agregar estudiante o personal

Registrarme Alumnos Pagos Notificaciones

INFORMACION

Debido a las leyes de privacidad, PaySchools no puede ayudarlo a agregar estudiantes o personal a
su cuenta. La identificacidn del estudiante o del persenal, el nombre y el apellido que ingrese DEBEN
coincidir con la informacién que su distrito ha proporcionado a PaySchools. Si tiene problemas para
agregar un estudiante o miembro del personal a su cuenta PaySchools, comuniquese con su distrito
para verificar su ortografia o el formato del nombre o nimero de identificacion.

AGREGAR ESTUDIANTE/PERSONAL

SALTAR

Privacidad | Términos | Ayuda

3) Una vez que se agreguen estudiantes, apareceran en la parte superior de la pagina.

A 1
Registrarme Alumnos Notificaciones

(x]
(<]
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4) Haga clic en

una vez que haya agregado a todos sus estudiantes.

5) Una pantalla mostrara a todos los estudiantes que se han afiadido. Un circulo verde en la tarjeta de un
estudiante/patrén indica que estd activo. Un circulo rojo indica que estan inactivos. Si su estudiante se
presenta como inactivo, comuniquese con su escuela para obtener ayuda.

Agregar estudiante o personal

Registrarme

iGRACIAS!

IDENTIFICACION
DEL ALUMNO

NOMBRE DE LA
ESCUELA

taic Elem

Alumnos

o0

NOMBRE DEL
DISTRITO

GRADO

RELACION

Pagos

IDENTIFICACION
DEL ALUMNO

NOMBRE DE LA
ESCUELA

Castaic Elem

Notificaciones

00

NOMBRE DEL
DISTRITO

GRADO

RELACION

VOLVER

Anadir Métodos De Pago

Si prefiere no almacenar ninguna informacién de pago en tu cuenta, puede omitir este paso. Puede optar por
realizar pagos unicos o puede agregar métodos de pago mas adelante a través del Tablero. Para agregar o
modificar sus pagos en cualquier momento después del registro, abra el mend y seleccione la opcion Afadir

1) Seleccione el tipo de pago (tatjeta de credito/ ACH). Tenga en cuenta que los distritos escolares

eligen qué métodos de pago pueden aceptar.

PaySchools
Central



Agregar método de pago

Registrarme Alumnos Pagos Notificaciones

INFORMACION

Tipo de pago

Seleccionar tipo de pago *

VOLVER

2) Ingrese la informaciéon del método de pago, incluido el tipo de pago, el apodo y el nimero de tarjeta o
los numeros de ruta/cuenta. El campo "Nickname/Apodo" es simplemente un nombre o apodo que
puede dar a su método de pago para diferenciarlo de otros. Por ejemplo: Jane's Visa CC.

PaySchools

Central 0



Tarjeta De Crédito

Agregar método de pago

Registrarme Alumnos Notificaciones

INFORMACION
e PavSct

Tipo de pago

Mi tarjeta de crédito

N

Términos y condiciones del procesamiento de tarjetas de crédito:

2 s @ VA

Al marcar esta casilla de verificaciol

AGREGAR UN METODO DE PAGO

VOLVER

PaySchools
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ACH

Agregar método de pago

Registrarme Alumnos Pagos Notificaciones

INFORMACION
Tipo de pago

mi cuenta bancaria

Términos y condiciones del procesamiento de cheques electrénicos a través de la
ACH:

AGREGAR UN METODO DE PAGO
VOLVER

3) Por favor, lea los Términos Y Condiciones de cada método de pago y marque la casilla para aceptar.

. ADD PAYMENT METHOD N .
Haga clic (RSN .. .- o método de pago.

c
PaySchools

Central
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4) Puede almacenar varios métodos de pago en su cuenta, incluyendo las tatjetas de crédito/débito y ACH.

Para agregar otro método de pago, seleccione otro tipo de pago en el mend desplegable y siga los pasos

que comienzan en la secciéon Afiadir Métodos De Pago en esta gufa. También puede agregar mas
métodos de pago mas adelante yendo al mend y haciendo clic en la opcidon Anadir Métodos De Pago.

Notificaciones Por Correo Electronico

PaySchoolsCentral le da la capacidad de configurar una variedad de notificaciones por correo electronico.
Tiene la flexibilidad de activar o desactivar cada opcién y realizar cambios en cualquier momento. Los
correos electrénicos se enviaran automaticamente a la direccion de correo electronico asociada con su
cuenta.

1) Para activar cualquiera de las notificaciones, simplemente haga clic en el botén de encendido/apagado.

Un botén naranja indica que las notificaciones estan activadas.

Notificaciones

Registrarme Alumnos Pagos Notificaciones

Cuenta de comidas Instrucciones o

saldo saldo de comidas bajo

Dia del mes Recordatorio de saldo

Cargos Instrucciones °

Dias de aviso Cargo vencido
Dias de aviso Préximo pago

Dias de atraso Cargo atrasado

Cuenta de fondos Instrucciones 0

Saldo de fondos bajo

Dia del mes Recordatorio de saldo

Estado de cuenta mensual Instrucciones o

Dia del mes Estado de cuenta mensual ®

VOLVER

=

PavSchools

Centra ;



2) Hay instrucciones para cada seccion para darle mas informacion sobre cada tipo de notificaciéon. Haga

clic en Instrucciones @ para ver las descripciones de cada tipo de notificacion.

3) Para guardar la configuraciéon de notificaciones, haga clic en m

4) {El proceso de registro ya esta completo!

Felicitaciones

iLa configuracion se ha completado!

IR AL PANEL

PaySchools

Central
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Tablero

Una de las muchas caracteristicas nuevas de PaySchoolsCentral es la pagina del Tablero. El
Tablero es donde puede ver los estudiantes asociados con su cuenta, asi como el resumen de
la cuenta de comidas, pagos, y fondos dependiendo en lo que su distrito ofrezca.

== Panel

Notificaciones

Mensajes
X Notificaciones

Comida
Cuenta

Nombre Accién O Su perﬁl

- @ Proteger cuenta

&% Sus estudiantes

® B Métodos de pago

© Reposiciéon automatica

Historia

9 Historial de pago

Cargos

@ Informes

Distrito escolar
Solicitud de comidas gratis/a
precio reducido
Compartir beneficios con
otros departamentos

Ver solicitud completa

B3 Eventos escolares
Cuenta de fondos

Informacién
Nombre Nombre de la cuenta Accién
@ Ayuda
NEST Account = 8 Privacidad

R Térmi ici
NEST Account - B Términos y condiciones

3] Cerrar sesién

—
—

Puede acceder al menu desde cualquier pagina del sitio. Haga clic = ex la esquina
superior derecha de la pantalla para acceder a cualquiera de las caracteristicas del sitio,

incluyendo la configuracion de su cuenta.

aySchools

Central ”



Pagos De Almuerzo

PaySchoolsCentral hace que sea facil agregar fondos a su cuenta de comidas. Puede hacer un
solo pago de almuerzo o puede aprovechar nuestra conveniente funcién de pagos

automaticos, que deposita dinero automaticamente cuando su saldo alcanza un cierto nivel.

Pagos Automaticos

1) Para configurar los pagos automaticos, haga clic en la opciéon Pagos Automaticos en menu. También

puede acceder los pagos automaticos haciendo clic en

Comida

Nombre Saldo Accidn
$0.75 -
$45.75 =

2) Vera su lista de alumnos y puede seleccionar un solo nombre para configurar una configuracion de
pagos automaticos o puede seleccionar Todos los alumnos para aplicar la misma configuraciéon a todos
los usuarios de su cuenta.

Reposicion automatica

Instrucciones o

Apagar @) Estado €

Saldo de la cuenta* Nivel de saldo*

~ Suspender los pagos

Monto por agregar™
poragress después del*

2/29/2020

Método de pago*

PaySchools
Central
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3) Una vez que haya seleccionado su(s) estudiante(s), introduzca los campos obligatorios y haga clic en
GUARDAR

4) Lea los Términos Y Condiciones y ponga una marca de verificacion en la casilla y hacer clic en

[ GUARDAR J

)

Términos y condiciones

1- Autorizo a CP-DBS, LLC dba PaySchools a cobrarle a mi tarjeta de
crédito/débito o a debitar mi cuenta corriente/de ahorros conforme se
indicé anteriormente. Entiendo que puedo cambiar o revocar esto en
cualquier momento mediante la actualizacién de la configuracion de
reposicion automatica en el sitio de PayschoolsCentral.com. Puede
cancelar la suscripcién quitando la marca de la casilla “Activa” o
estableciendo la fecha de expiracion.

2- Si selecciono mi cuenta corriente/de ahorros para la transferencia de
fondos, acepto pagar un cargo de devolucién de hasta $30.00 si mi
transferencia de la ACH se devuelve impaga. CP-DBS, LLC puede volver
a presentar mi transferencia hasta dos veces mas. Autorizo a CP-DBS,
LLC a realizar una transferencia electrénica de fondos de unica vez de
mi cuenta para cobrar el cargo de $30.00. Si mi transferencia
electrénica permanece impaga, mi deuda se entregara a una compaiia
de cobranzas o a una compania de recuperacion de cheques que puede
cobrarme un cargo por procesamiento, segiun lo permita la ley.
Cualquier informacion que proporcione durante el registro para
PayschoolsCentral.com podra utilizarse en este proceso.

3- Al registrar mi cuenta para transferencias de tarjeta de crédito/débito
o cuenta corriente/de ahorros, reconozco que soy un firmante
autorizado de esta cuenta.

Al marcar esta casilla, acepto los siguientes Términos y condiciones de
reposicion automatica.

GUARDAR

5) Aparecera un botén naranja que indica que el reinicio automatico esta activado.

6) Una vez que se haya guardado la configuraciéon de pagos automaticos, vera un icono de estado junto al
botén. Pase el cursor sobre el icono para ver el estado de pagos automaticos.

Estado . Indica que va a haber un pago automatico ese dia

Estado e Indica que el balance no ha bajado suficientemente para un pago automatico ese dia.

(=
PaySchools

Central iy



7) Para realizar cambios en la configuraciéon de pagos automaticos, como la cantidad que se debe agregar o

la fecha para parar los pagos, aplique los cambios, haga clic en , lea y acepte los Términos Y

. . . GUARDAR
Condiciones marcando la casilla y haga clic en 4

8) Para desactivar la reposicién automatica, simplemente haga clic en el botén naranja para desactivarlo.
Cuando los pagos automaticos estan desactivados, el interruptor sera gtis.

17



Pago Unico De Almuerzo

1) Para realizar un pago de almuerzo tnico, vaya al Tablero y haga clic en ® ala derecha del nombre de
su alumno.

Comida

Nombre Saldo Accién

$0.75

$45.75

2) Ingrese la cantidad que desea afadir a la cuenta de almuerzo y haga clic en

>

3) Ahora vera un circulo azul en la esquina superior derecha de la pantalla donde esta su carro de compras.
El circulo azul indica que hay articulos en su carrito y el nimero indica la cantidad de articulos.

Espanol(Us) |~ ¢ W $0.00

PaySchools

Central

4) Para realizar el pago, haga clic en el carro de compras blanco en la esquina superior derecha de la
pantalla del Tablero.

I_..\_:‘ 1< e I.—l : s::: | _

Centra 8



5) Revise y actualice los articulos de su carrito y haga los cambios necesarios.

6) Seleccione su método de pago y haga clic en m

Carrito

Articulos en la lista del carrito

Eliminar articulos

O NOMBRE DEL ARTICULO

DESCRIPCION MONTO DESCUENTO  ELIMINAR

D Meal

Patron:

Maonto del carrito: $90.00

Finalizar la compra

7) Marque la casilla en la ventana emergente Totales para aceptar los Términos Y Condiciones y haga clic
REALIZAR PAGO J
en

Totales

Total Parcial

Cargo por conveniencia de
Internet:

Monto total adeudado

/ Al marcar esta casilla de verificacién, acepto los términos y
condiciones.

Términos y condiciones del procesamiento
de tarjetas de crédito: ¥
REALIZAR PAGO

8) Después de completar su compra, recibira un correo electrénico con un recibo con el nombre de los

articulos comprados. También puede ver su historial de pagos abriendo el ment y haciendo clic en la
opcion Historial De Pagos.

(i
PaySchools
Central
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Restricciones

Una de las caracteristicas mas tnicas disponibles en PaySchoolsCentral es la pantalla
Restricciones De Comida. En esta pantalla, puede establecer un limite de gasto diario, asi

como seleccionar articulos, grupos y comidas especificos que no desea que su estudiante
compre.

1) Para acceder a la pantalla Restricciones de comidas, vaya a la tarjeta Estudiantes en la parte superior
del Tablero y haga clic en el icono. Haga clic en la opcién Restricciones De Comidas en el mend
desplegable.

Comida i

Administrar la reposicidon automatica
Nombre Sal

Ver historial de comidas

2) En el Menu desplegable, seleccione el alumno que desea modificar las restricciones que desea modificar.

Restricciones de comidas

Instrucciones o

tudiante / personal v

Limites

1) Puede restringir su estudiante a un limite de gasto diario introduciendo una cierta cantidad, mas alld de la
cual el usuario no esta autorizado a comprar. Si se deja vacio, no habra limite para que el estudiante
gaste. Establecer el limite a $0 délares restringird completamente a su estudiante de comprar cualquier
cosa ofrecida por el distrito escolar.

PavSchools

Centra .



LIMITES

Limite de Gasto Diario

ngrese el mento a agregar

MNo A La Carte

Mo Breakfast

Mo Second Meal

2) Sidesea que su estudiante NO compre ciertos articulos, como articulos a la carta, desayuno o segundas
comidas, gire el interruptor a la posicion de encendido. Un interruptor naranja indica que la restriccion
esta activada.

Restricciones

1) También puede restringir segun el tipo de comida, articulos individuales o grupos de articulos para sus
clientes. Coloque una marca de verificacién junto a cualquier articulo que no desee que su estudiante
compre.

2) Puede buscar elementos especificos con la barra de busqueda o simplemente puede desplazarse por la
lista de elementos configurados por su distrito escolar.

PaySchools
Central 21



RESTRICCIONES

Seleccione los grupos y articulos que no desee que su estudiante compre.

Recordatorio: solo los elementos seleccionados estan restringidos.

GRUPOS

[[] ALa Carte [C] Meals

["] Beverage

ARTiCULOS

Buscar un articulo Q

[] 2nd Breakfast [7] 2nd Lunch 2.85 &
[T] 2nd Lunch 2.95 [] Adult Breakfast 1.20

[ Adult Chicken salad w/crackers [] Adult Chicken salad w/croissant

[T] Adult Entree $2 50 [] Adult Entree 2.60

["] Adult Lunch 3.00 [T] Adult lunch 3.00

GUARDAR

Volver al pane

Todos los articulos son configurados y mantenidos por su distrito escolar. Si no ve un
determinado articulo o tiene preguntas sobre los articulos enumerados, comuniquese

directamente con su escuela.

. GUARDAR . f .
3) Haga clic en para enviar sus limites y restricciones.

=
PaySchools
Central
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Pagos De Cargos

Si su Distrito Escolar no esta usando el médulo de cargos, no vera esta funcién. Todos los
cargos son establecidas y mantenidas por su Distrito Escolar. Si no ve un cargo determinado
en su cuenta de PaySchoolsCentral, comuniquese con su Distrito Escolar.

Usted puede o no tiene la capacidad de ajustar la cantidad de pago. Su distrito determina
si usted puede pagar a plazos o no. Si tiene alguna inquietud sobre sus cargos,

comuniquese directamente con su escuela.

Pagos Unicos De Cargos

1) Para realizar un pago de cargos de un tipo, vaya al Tablero y desplacese hacia abajo hasta la tarjeta
Cargos.

Cargos

HASATH v
HSACT v

HSATH v

2) En esta tarjeta, puede encontrar un cargo en el cuadro naranja, buscar un cargo en la barra de bisqueda
o utilizar los filtros desplegables predefinidos.

3) Para anadir un cargo a su carro de compras, haga clic en el icono situado junto a el cargo, introduzca la

cantidad que desea pagar y haga clic en ..

PaySchools
Central 2



)

Nombre Saldo
$0.75
‘I

AGREGAR AL CARRITO

4) Si desea programar este pago para una fecha posterior, haga clic en Programar Para Después. Para
obtener informacioén sobre como programar un cargo, consulte la secciéon Programar Fl Pago De Uno
O Mas Cargos de esta guia.

D<)

Nombre Monto

$125.00

Nombre del cargo: Wrestling

Descripcion del cargo:

=)

AGREGAR AL CARRITO

5) Ahora vera un circulo azul en la esquina superior derecha de la pantalla donde esta su carrito. El circulo
azul indica que hay articulos en su carrito y el numero indica el numero de articulos.

2
EspanoUS. ~ ™ $223.0(

PaySchools
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6) Haga clic en el icono del carrito blanco y revise los articulos en su carrito en caso de que necesite realizar

algin cambio. Seleccione su método de pago y haga clic en

Articulos en la lista del carrito Eliminar articulos i
|| NOMBRE DEL ARTiCULO DESCRIPCION MONTO DESCUENTO ELIMINAR
Optional Fee Test End Date $1.00 $0.00 i
Monto del carrito: $1.00

Finalizar la compra

7) Después de completar su compra, recibird un correo electrénico con un recibo con el articulo y el
monto de la transacciéon. También puede ver su historial de pagos abriendo ment y haciendo clic en la

opcion Historial De Pagos.
Programar Uno O Mas Pagos

1) Para ayudarle a evitar olvidar hacer pagos importantes, PaySchoolsCentral le permite programar y
automatizar los pagos de cargos.

2) Para programar uno o mas pagos futuros, encuentre su cargo en la tarjeta de cargos y haga clic en el B
icono a la derecha del cargo que desea programar.

PaySchools
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3) Seleccione la fecha en la que desea pagar la cuota,

=

PaySchools

Central

Cargos

Fees
Fecha de Monto
finalizacion adeudado
£0.00
05/22/ 2020 En el carrito $ 1.00
Tipo de cargo
& Optional Fee
05/26/2020 $25.00
Tipo de cargo
& Optional Fee
05/22/2020 $1.00
Tipo de cargo
& Optional Fee
05/26/2020 $25.00
Tipo de cargo
@& Optional Fee
$72.38
Tipo de cargo
Assigned Fee
$20.00

Estudiante Accién ‘

©® Nombre del cargo

Test End Date
Q
@ Nombre del cargo
Art Supplies
b =]
@ Nombre del cargo
Test End Date
0
@ Nombre del cargo
Art Supplies
® A
@ Nombre del cargo
7th Grade Student Fee
0

A

asi como la cantidad a pagar.
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4)

5)

0)

7)

8)

Programar cuota
Estudiante Pagado Monto adeudado
Tipo de cargo @ Nombre del cargo
& Optional Fees Art Supplies
Cuota
05/26/202(
Amount
25
i pago de cuota
211472020 o]

po de pago

C( -

AGREGAR/ACTUALIZAR PROGRAMA

VOLVER

El monto total adeudado debe ser pagado antes de la fecha de vencimiento determinada por el distrito.

El pago programado mas temprano es al dia siguiente. No puede programar un pago el mismo dia y
debe seleccionar una fecha programada antes de la fecha de vencimiento del cargo.

Haga clic en para programar el pago de su cargo.

Tenga en cuenta que su pago no aparecera en su catrito, pero puede ver/modificar el

pago programado yendo a la tarjeta de cargos en su Tablero y haciendo clic en 7 enel
lado de cualquier pago de cargo programado.

Recibira una notificacion para recordarle el dia antes del pago programado, asi como un recibo por
correo electronico cuando se procese el pago. Puede ver el mismo mensaje haciendo clic en la opcion

Mensajes en el mend.

Si desea cancelar un pago programado, busque cualquier cargo programado en su tarjeta de cargos y

seleccione Cargos Programados en el menud desplegable Todos Los Cargos. Haga clic en el B icono

PaySchools
Central .



situado junto a los cargos y haga clic en el B icono. Si desea cancelar todos los pagos programados,

haga clic en Cancelar Todos Los Pagos A Plazos y Si para confirmar.

Programar cuota

Monto
Estudiant Pagad
studiante agado adeudado

$0.00 $20.00

Tipo de carge @ Nombre del cargo
& Optional Fees TRE.E.CLUB

Cuota 1
Nota: se le cobrara una tarifa de Monto de la transaccién

de $1.75

Cuota

Cuotas ilimitadas restantes hasta 06/30/2020

Amount *

0.00

Fecha de page de cuota *

3172020 ]

Tipo de pago

Test ACH -
AGREGAR/ACTUALIZAR PROGRAMA

VOLVER

ancelar todos los pagos de cuota

9) Sinecesita editar la fecha y/o la cantidad, haga clic en Plazos a la izquierda del B icono.

(=
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Pagos De Cuentas De Fondos

Si su distrito utiliza cuentas de fondos para ciertos programas, como guarderfa, puede
agregar dinero y transferir fondos entre sus estudiantes a través de la tarjeta del Fondos que
se encuentra en el Tablero.

Pagos Unicos

1) Para acceder a la tarjeta de Fondos, desplacese hasta la tarjeta Fondo en el Tablero.

Cuenta de Fondo N )

Nombre Nombre de la Cuenta Equilibrar Accion

$0.00
After School Program In-Cart $ 200.00

After School Program

2) Para afnadir dinero a su cuenta de fondos, haga clic en el ® icono.

3) Aparecera una ventana emergente en la que puede introducir la cantidad que desea agregar a su cuenta

de fondos. Ingrese la cantidad que desea afadir y haga clic en ( J

o

2
. : T -y R ™ $300.00 B :
4) Ahora vera las cantidades que anadi6. También vera el icono azul sobre el icono en la esquina
superior derecha del Tablero.

PaySchools
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2
W $300.00 . . .,
5) Para comenzar el proceso de pago, haga clic en el icono. También puede agregar otros
articulos a su carrito antes de completar su compra.

6) Revise los articulos en su carrito y haga los cambios necesarios. Su método de pago aparece en la parte
superior del menu desplegable; sin embargo, puede seleccionar otro método de pago existente o

seleccionar USAR NUEVA TARJETA antes de hacer clic en

Articulos en la lista del carrito Eliminar articulos |

a NOMBRE DEL ARTICULO DESCRIPCION MONTO DESCUENTO ELIMINAR

O Patron: $987.00

Maonto del carrito: $987.00

Finalizar la compra

Método de pago

7) Revise los Términos Y Condiciones y ponga una marca de verificacion en la casilla antes de hacer clic en

r REALIZAR PAGO J

No actualice ni cierre la pantalla hasta que el pago haya terminado de procesarse.

PayScho
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Totales

Total Parcial

Cargo por conveniencia de
Internet:

Monto total adeudado

+/ Al marcar esta casilla de verificacion, acepto los términos y
condiciones.

Términos y condiciones del procesamiento
A . v
de tarjetas de crédito:

REALIZAR PAGO

8) Pronto se enviara un recibo por correo electronico a la direccioén asociada a su cuenta. También puede
ver una copia idéntica de la recepcion en la opcién Mensajes de Mend.

Pagos Automaticos

1) Para configurar los pagos Automaticos, haga clic en la opciéon Pagos Automaticos del mend. También

puede acceder a los pagos automaticos haciendo *** clic en la tarjeta del Fondo.

Cuenta de Fondo

Nombre de la Cuenta Gestionar los Pagos Automaticos

After School Program $0.00 -

After School Program

$5.00

2) Vera su lista de alumnos y puede seleccionar un solo nombre para configurar los pagos automaticos o

puede seleccionar Todos los alumnos para aplicar la misma configuracién a todos los usuarios de su
cuenta.

(=
PaySchools
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Reposicion automatica

Instrucciones o

-

3) Una vez que haya seleccionado su estudiante, llene los campos obligatorios y haga clic en

GUARDAR

4) Lea los Términos Y Condiciones y acepte poner una marca de verificacion en la casilla y hacer clic en
GUARDAR

)

Términos y condiciones

1- Autorizo a CP-DBS, LLC dba PaySchools a cobrarle a mi tarjeta de
crédito/débito o a debitar mi cuenta corriente/de ahorros conforme se
indicé anteriormente. Entiendo que puedo cambiar o revocar esto en
cualquier momento mediante la actualizacién de la configuracién de
reposicién automdtica en el sitio de PayschoolsCentral.com. Puede
cancelar la suscripcion quitando la marca de la casilla “Activa” o
estableciendo la fecha de expiracion.

2- Si selecciono mi cuenta corriente/de ahorros para la transferencia de
fondos, acepto pagar un cargo de devolucién de hasta $30.00 si mi
transferencia de la ACH se devuelve impaga. CP-DBS, LLC puede volver
a presentar mi transferencia hasta dos veces mas. Autorizo a CP-DBS,
LLC a realizar una transferencia electrénica de fondos de tnica vez de
mi cuenta para cobrar el cargo de $30.00. Si mi transferencia
electrénica permanece impaga, mi deuda se entregara a una compaiiia
de cobranzas o a una compaiiia de recuperacion de cheques que puede
cobrarme un cargo por procesamiento, segtn lo permita la ley.
Cualquier informacién que proporcione durante el registro para
PayschoolsCentral.com podra utilizarse en este proceso.

3- Al registrar mi cuenta para transferencias de tarjeta de crédito/débito
o cuenta corriente/de ahorros, reconozco que soy un firmante
autorizado de esta cuenta.

Al marcar esta casilla, acepto los siguientes Términos y condiciones de

reposicion automatica.

GUARDAR

5) Aparecera un botén naranja, lo que indica que la reposicién automatica esta activada.

(=
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6) Una vez que se haya guardado la configuracién de reposicion automatica, vera un icono de estado junto
al conmutador. Pase el cursor sobre el icono para ver el estado de los pagos automaticos.

Estado . Indica que un pago automatico va a ser procesado.

Estado € Indica que el balance no ha bajado suficientemente y un pago automatico no va a ser
procesado todavia.

7) Para realizar cambios en la configuraciéon de pagos automaticos, como la cantidad que se va a agregar o

la fecha de vencimiento, aplique los cambios, haga clic en , lea y acepte los Términos Y

GUARDAR

Condiciones marcando la casilla y haga clic en

8) Para desactivar la reposicion automatica, simplemente haga clic en el interruptor naranja para
desactivarlo. Cuando la reposicién automatica esta desactivada, el interruptor sera gtis.

Transferencia De Fondos

1) Sidesea transferir dinero de un usuario a otro, esta opcién esta disponible en la tarjeta de Fondos.

2) Para transferir fondos entre cuentas, desplacese hacia abajo hasta la tarjeta Fondo y haga clic en o

Cuenta de Fondo

Nombre Nombre de la Cuenta Equilibrar

$0.00
After School Program In-Cart $ 200.00

After School Program

3) Aparecera una ventana emergente. Seleccione el estudiante del cual desea transferir los fondos, asi
como el estudiante al que desea transferir los fondos.
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Transferir el fondo a la
cuenta

Transferido de

SELECCIONAR CLIENTE

Cuentas de fondos

SELECCIONE EL TIPO DE CUENTA -

Monto a transferir

5

Transferir a

SELECCIONAR CLIENTE

Estoy de acuerdo en transferir el saldo parcialftotal de la cuenta de
fondos mencionada anteriormente de un cliente a otro. Soy
consciente de que una vez transferido el fondo, no puede
Tevocarse.

CANCELAR TRANSFERIR

4) El saldo de la cuenta de fondos seleccionada aparecera donde se lee Saldo. En el cuadro de texto debajo
del saldo, ingrese la cantidad que desea transferir.

5) Debe aceptar la transferencia, asi como poner una marca de verificacion en la casilla antes de hacer clic

TRANSFERIR

cn
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Mensajes

Otra caracteristica conveniente ofrecida por PaySchoolsCentral es la pantalla Mensajes.
Consulte esta seccion para obtener copias de sus recibos de pago, informacion de pagos
programados y mensajes importantes enviados directamente desde su distrito escolar.

1) Para acceder a sus mensajes, vaya a Menu y haga clic en la opcién Mensajes.

1
Espanol(US) ¥ 1 $20.00

PaySchools

Central

2) Un circulo azul con un nimero indica que tienes un mensaje no leido en tu bandeja de entrada.

3) Para buscar un mensaje, puede filtrar sus mensajes a través del mend desplegable donde lee Bandeja de

entrada, o puede hacer clic en el U icono para buscar un mensaje especifico.

Mensajes

Bandeja de entrada -~

No se han encontrado registros

4) Para eliminar un mensaje, puede abrir el mensaje haciendo clic en él y haciendo clic en Eliminar o puede

——

poner una marca de verificacién junto a los mensajes que desea eliminar antes ¥ 4 hacer clic en la
esquina superior derecha de la tarjeta. Puede acceder a cualquier mensaje eliminado seleccionando

Papelera en el mend desplegable de Mensajes.

PayScho
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Historial De Pagos

Puede ver un historial completo de los pagos de su cuenta de cargos, comidas y fondos en su
cuenta de PaySchoolsCentral dependiendo de lo que ofrece su distrito.

1) Para ver el historial de pago, vaya a menu y haga clic en la opcién Historial De Pago. Sus pagos se
mostraran de izquierda a derecha con el pago mas reciente a la izquierda.

Historial de pago

Nombre
Fecha 2/13/20, 2A13/20, 2/13/20, 2713720, 2/13/20, 2713720
703 AM 703 AM 703 AM 703 AM 703 AM 703 AN
Identificacion 82682 82682 82682 82682 B2e82 82682
dela
transaccién
Tipo de Assigned  Assigned Assigned  Assigned  Assigned Assigne
historial de Fee Fee Fee Fee Fee Fee
pago
Modo de
pago
Nivel de A MNA A& NA A& A
saldo
Nombre del PRE AP JUNIOR JUMIOR INTRART  CCR R
cargo ENG 17 MAVIAMCE  AGENDA (201%- CHEMISTRY ~ AMER
{2019- FEE(20159- FEE 2020) (2015- GOVT
2020) 2020) (2019 2020) (2019
2020) 2020)
Monto $25.00 s410 §5.35 §65.00 $25.00 $15.00
ICF 50.00 50.00 $0.00 5000 $0.00 50.00
Método de CHECK CHECK CHECK CHECK CHECK CHECK
pago o774 o774 o774 o774 o774 o774
Estado Success Success Success Success Success Success
»

2) Si quieres ver el historial de un determinado tipo de pago, selecciona el tipo de pago en el mend
desplegable superior. También puede seleccionar un intervalo de fechas para buscar pagos especificos.

3) Sidesea descargar una version en PDF o Excel de su reporte de historial de pagos, haga clic en

o

4) Una vez que haya elegido la opciéon PDF o Excel, puede optar por que el reporte se envie a su direccion
de correo electrénico en el archivo o puede descargar el reporte en su computadora.
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Reportes

Ver reportes como padre nunca ha sido tan facil. Puede ver sus reportes de actividad de la
cuenta de comidas, cargos y fondos, dependiendo de lo que su distrito ofrece. Ademas, el
formato de los reportes ahora coincide exactamente con lo que se muestra en el sitio
administrativo, por lo que usted y el empleado de la escuela siempre estaran en la misma

pagina.

1) Puede ver los reportes abriendo mend y haciendo clic en la opciéon Reportes.

Informes

Informe de comidas

Informe de cuenta de fondos

2) La pantalla Reportes ofrece reportes de comidas, asi como reportes de fondos:
Reporte de actividad de comidas: le permite ver lo que su estudiante esta comprando.

Reporte de la cuenta de comidas - le permite ver el pago del almuerzo y el historial de compras de un
estudiante.

Reporte de cuenta de fondo: le permite ver su historial de pagos y el uso de fondos a lo largo del
tiempo.

c
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3) Para cualquier reporte que necesite, seleccione el alumno, asi como un intervalo de fechas antes de

hacer clic en o .

Desde alli, tiene la opcién de enviar el reporte a la direccion de correo electrénico asociada con su
cuenta o simplemente descargar el reporte en su computadora.

Report created

ENVIAR CORREO DESCARGAR
ELECTRONICO AHORA

PaySchools
Central 18



Restablecer Su Contrasena

Si alguna vez tiene problemas para entrar a su cuenta, puede seguir algunos simples pasos

para restablecer su contrasena. También puede utilizar esta funcién para cambiar su

contrasefia cuando lo desee.

1) Sino puede entrar a su cuenta en PaySchoolsCentral, haga clic en Olvidé Mi Contrasefia en la

pantalla de entrada y siga los pasos para restablecer su contrasefia.

2) Siya ha iniciado sesion y desea cambiar su contrasefia, debe cerrar sesion y hacer clic en Olvidé Mi

Contrasefia para crear una nueva.

Bienvenido

INICIO DE SESION REGISTRARME

INICIO DE SESION

Olvidé mi contrasefia

pr PR — N
P® Google Play @ AppStore IECEEEEIEE s

3) Ingrese la direccién de correo electronico asociada a su cuenta donde se indica y haga clic en

RECIBIR CORREO ELECTRONICO o MENSAJE DE TEXTO/LLAMADA

PaySchools
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Restablezca su contrasena

Correo alectrénico *

sadflkj@gmail.com|

:Como le gustaria restablecer su contrasefia?

RECIBIR CORREO ELECTRONICO
MENSAJE DE TEXTO/LLAMADA

Ya tengo un codigo de texto

Volver al inicio de sesién

Correo Electronico

. RECIBIR CORREO ELECTRONICO . L.
1) Laopcién le enviara un correo electrénico con un enlace para

restablecer su contrasefia. Haga clic en el enlace y siga las instrucciones para restablecer su contrasefia
cuando llegue a la pagina Activacion de la cuenta.

2) Haga clic en para guardar los cambios.

Activacion de cuenta

Ingrese su direccion de correo electronico y contrasefia para activar su cuenta.

Correo electronico *

CONFIRMAR

Volver al inicio de sesién Borrar todo

PaySchools
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Texto

> MENSAJE DE TEXTO/LLAMADA .y .y . - . L
1) La opcion — le enviara un codigo de verificacién a su teléfono mévil,

que debera ingresar en la siguiente pagina:

Si no ingresa el codigo de verificacién en un menos de 5 minutos, recibira una llamada
telefonica automatizada desde un numero desconocido, que también le dara el cddigo de

verificacion.

Crear una contrasena nueva

TENGA EN CUENTA

Si ha incluido su nimert ra un mensaje de

go inmediatar

te 5 minute
el cédigo de acceso.

también recibird una llamada telefé quele p

Codige de verfficacion *

2537

Ingrese el cdigo que recibis por mensajs de texto/llamada

Correo electronico

Confirmar contrasefia

sreersraans

CONFIRMAR

Volver al inicio de sesién

2) Para la opcién de cotreo electrénico o de texto/llamada, haga clic en

para guardar los cambios. Vera la siguiente ventana

emergente, que indica que ha creado correctamente una nueva contrasefia.

La contrasena se establecid
correctamente

Su contrasefia se ha establecido correctamente y ha recibido
un correo electronico de confirmacién de nuestra parte. Ahora
puede iniciar sesidn en la pagina de inicio de sesion de

PaySchools con su direccién de correo electronico y
contrasefia

INICIO DE SESION

(i
PaySchools
Central
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Cambiar el Distrito Asociado de su Cuenta

Si todos los estudiantes y empleados vinculados con su cuenta estan cambiando a un nuevo distrito escolar que

también utiliza PaySchools Central, no tendra que empezar de cero y crear una nueva cuenta.

Bortrar a los Estudiantes Actuales y a los Empleados

1) Para ver sus clientes actuales, abra el ment y seleccione la opcién Sus Estudiantes.

1
English(US) ¥ 1 $15000.00

View Student or Staff

THANK YOU!

L 1~] L 1]

STUDENT ID DISTRICT NAME STUDENT ID DISTRICT NAME

SCHOOLNAME  GRADE SCHOOL NAME  GRADE

MEAL STATUS RELATIONSHIP MEAL STATUS RELATIONSHIP

[ 1]

2)

3)

4)

5)

STUDENT ID

SCHOOL NAME

MEAL STATUS

DISTRICT NAME

GRADE

RELATIONSHIP

Para borrar cualquiera o todos sus estudiantes y personal, simplemente haga clic en el icono @ de cada
estudiante/empleado y haga clic en Guardar para confirmar.

Una vez que haya eliminado a todos los estudiantes y empleados, su cuenta ya no estara asociada con

ningun distrito escolar.

Necesitara los nuevos numeros de identificacién de usuario del nuevo distrito escolar para volver a
agregar a los estudiantes y empleados a su cuenta. Los numeros de identificacion del usuario seran

diferentes de su antiguo distrito, por lo que debe volver a agregarlos.

ADD STUDENT / STAFF

Haga clic en . Rellene los filtros necesarios, como el nuevo

estado, distrito, numero de identificacién del alumno, nombre y relacién antes de volver a hacer clic

ADD STUDENT / STAFF

PaySchools
Central 1



INFORMATION

Due to privacy laws, PaySchools is unable to help you add students or staff to your account. The
student or staff 1D, first name, and last name you enter MUST match the information your district has
provided to PaySchools. If you're having trouble adding a student or staff member to your
PaySchools account, please contact your district to check their spelling or format of the name or ID

number

ADD STUDENT / STAFF

6) Vera un mensaje en la parte inferior de la pantalla que le dird si su estudiante o empleado se agregd

correctamente.

7) Si tiene problemas para agregar a su estudiante o miembro del personal, llame a su escuela directamente

para obtener ayuda.

(=
PaySchools
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Antiguos Usuarios De PFI

Si anteriormente eras usuario de PayForit, lo que significa que su cuenta estaba en
PayForlt.net, jsu cuenta ha emigrado a www.PaySchoolsCentral.com!

1) Primero debe iniciar sesion en su cuenta PayForlt para migrar correctamente su informacion a
PaySchoolsCentral. Al iniciar sesion, vera el siguiente mensaje:

PayFaorltnet | @& payschools
L:;‘e';come

Your account with PayForlt.net has been deactivated, PayForlt.net has been replaced by
our newest generation of online payment systems: PaySchools Central,

Please click here to access the new site: PaySchools Central or you can use the URL
https:\\www.payschoolscentral.com

Use your existing PayForlt email and password to login to the PaySchools Central Site.

Thank you for using the PayForlt Site!

= B8 Poysotipols

2) Haga clic en el enlace de PaySchoolsCentral para completar el proceso. Se abrirda una nueva pestafia en

www.payschoolscentral.com. Ingrese correo electronico y contrasefia y haga clic en

Espanol(US) ¥

Bienvenido

INICIO DE SESION

PaySCchools
Central 4
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3) La siguiente ventana emergente se mostrara al iniciar sesiéon. Confirme su informacién y haga clic en

Continue To Dashboard .. ., . . . .,
. Cuando inicie sesiéon con sus credenciales, cualquier informacion que se haya

emigrado se mostrara en el siguiente mensaje.

Welcome to Payschools Central!

We found the following students on your PFl account and have added them to your account here.
1.Logan Smith
2.Jane Doe

If you would like to add or remove students you can use the "User' menu at the top of the page and go to Manage Students/Patrons.

We found Auto Replenishments for your lunch accounts.
We found Auto replenishments for your fund accounts.

We have setup your Auto Replenishments in Payschools Central using your default payment method(s).
If you would like to make any changes to these, use the 'User' menu and go to Manage Auto Replenishments.

We have also migrated your notification settings

If you would like to review these use the User' menu and go to Manage Notifications.

If you would like to make any changes to the schedule use the 'Schedule Fees' link on the Fees grid.

Continue To Dashboard

4) Después del paso 3, consulte esta gufa de usuario para obtener ayuda con las funciones y navegar
PaySchoolsCentral.

(=
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